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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIO CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: SERVICIHO:

ACTUALIZACION DE ALTAS, BAJAS Y MODIFICACION DE CONSTRUCCIONES

DESCRIPCION: CODIGO DE LA CEDULA DGPAyRT/CAT/002

TRAMITE QUE SE REALIZA CUANDO SE CONSTRUYE O SE MODIFICA CONSTRUCCION, PARA ACTUALIZAR LA INFORMACION EN EL PADRON CATASTRAL.

ARTICULO 107, 168, 170, 171, 173, 175 175 BIS DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS; ARTICULO
FUNDAMENTO LEGAL: 111.2 DEL MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

HASTA QUE SE REALICE OTRA MODIFICACION
MSIBHEESH B VA USIBN ORI ENNIEN O ACTUALIZACION DE DATOS EN LA CLAVE
CATASTRAL.

DOCUMENTO A MANIFESTACION CATASTRAL
OBTENER: POR CONSTRUCCION

INRVASENRNINEVAN ST [ NO | DIRECCION WEB

CUANDO SE REALIZA UNA CONSTRUCCION O MODIFICACION DENTRO UN PREDIO

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: INSCRITO EN EL PADRON CATASTRAL.

‘ STESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA SUIETO / NO SE REQUIERE INSPECCION O VERIFICACION.
ECCION O VERIFICACION Y OBJETIVO DE 1./ A

COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO.
con nimera la
cantidad de
coplas

ORIGINAL
REQUISITOS: anotar la palabra
Slo NO

PERSONAS FiSICAS

. SOLICITUD UNICA QUE SE REQUISITA AL SI N/A
MOMENTO DE SOLICITAR EL TRAMITE;

s IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO
Y/O POSEEDOR DEL INMUEBLE (CREDENCIAL
PARA VOTAR VIGENTE, PASAPORTE O SI 1
CEDULA PROFESIONAL);

e IDENTIFICACION OFICIAL DE QUIEN ACTUE EN
REPRESENTACION  (CREDENCIAL  PARA

VOTAR VIGENTE, PASAPORTE O CEDULA Sl 1
PROFESIONAL); .
ARTICULO 111,.2 DEL MANUAL CATASTRAL DEL
¢  DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD s 1 ESTADO DE MEXICO.
DEL INMUEBLE;
e PODER NOTARIAL O CARTA PODER VIGENTE
DE QUIEN ACTUE EN REPRESENTACION; St 1
e CROQUIS DE LOCALIZACION (DONDE SE :
ESPECIFIQUE LA  UBICACION  DEL SI 1
INMUEBLE);
e  RECIBO DEL ULTIMO PAGO PREDIAL SI 1

. LICENCIA DE TERMWACION DE OBRA EMITIDA
POR LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
Y VIVIENDA.

SI 1

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

° SOLICITUD UNICA QUE SE REQUISITA AL 81 N/A
MOMENTO DE SOLICITAR EL TRAMITE;

s IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO sI 1
Y/O POSEEDOR DEL INMUEBLE (CREDENCIAL
PARA VOTAR VIGENTE, PASAPORTE O
CEDULA PROFESIONAL);

¢ IDENTIFICACION OFICIAL DE QUIEN ACTUE EN s 1
REPRESENTACION (CREDENCIAL PARA
VOTAR VIGENTE, PASAPORTE O CEDULA
PROFESIONAL),

¢ DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD ST 1 ARTICULO 11 1.2 DEL MANUAL CATASTRAL DEL
DEL INMUEBLE; ESTADO DE MEXICO.




d COBIERNC OEL DY capu L
ESTADO DE &MEXIC ®
MEXICO l [ P

. ACTA CONSTITUTIVA DE LA PERSONA St !

JURIDICA COLECTIVA DEBIDAMENTE
INSCRITA EN EL INSTITUTO DE LA FUNCION

REGISTRAL; s1 1
*  PODER NOTARIAL O CARTA PODER VIGENTE

DE QUIEN ACTUE EN REPRESENTACION; s 1
e CROQUIS DE LOCALIZACION (DONDE SE

ESPECIFIQUE LA UBICACION DEL oI )

INMUEBLE);

e RECIBO DEL ULTIMO PAGO PREDIAL

. LICENCIA DE TERMINACI()N DE OBRA EMITIDA
POR LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
Y VIVIENDA.

SI 1

INSTITUCIONES PUBLICAS

s.  SOLICITUD UNICA QUE SE REQUISITA AL SI N/A
MOMENTO DE SOLICITAR EL TRAMITE;

s IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO SI .
Y/0 POSEEDOR DEL INMUEBLE (CREDENCIAL
PARA VOTAR VIGENTE, PASAPORTE O
CEDULA PROFESIONAL);

¢ IDENTIFICACION OFICIAL DE QUIEN ACTUE EN SI 1
REPRESENTACION (CREDENCIAL PARA
VOTAR VIGENTE, PASAPORTE O CEDULA

PROFESIONAL); ARTICULO 111.2 DEL MANUAL CATASTRAL DEL
e DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD St 1 ESTADO DE MEXICO.

DEL INMUEBLE;
° ACTA CONSTITUTIVA DE LA PERSONA SI 1

JURIDICA COLECTIVA DEBIDAMENTE
INSCRITA EN EL INSTITUTO DE LA FUNCION
REGISTRAL;
S1 1
e PODER NOTARIAL O CARTA PODER VIGENTE
DE QUIEN ACTUE EN REPRESENTACION;

. CROQUIS DE LOCALIZACION (DONDE SE
ESPECIFIQUE LA UBICACION DEL
INMUEBLE);

. RECIBO DEL ULTIMO PAGO PREDIAL

. LICENCIA DE TER’MINACION DE OBRA EMITIDA SI
POR LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
Y VIVIENDA.

EL INTERESADO DEBERA PRESENTAR SU SOLICITUD l'JNICA, LA CUAL SE REQUISITA AL MOMENTO DE SOLICITAR EL
TRAMITE EN LA COORDINACION DE VENTANILLAS DE GESTION MUNICIPAL.

EL INTERESADO DEBERA ENTREGAR LOS REQUISITOS SOLICITADOS POR LA COORDINACION DE VENTANILLAS DE GESTION
MUNICIPAL PARA LA INTEGRACION DE SU EXPEDIENTE.

4 15 DIAS HABILES
RESPULSTS

NO GENERA COSTO FUNDAMENTO JURIDICO N/A

FORMA DE PAGO: EFECTIVO N/A TARIETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) BN

DONDE PODRA PAGARSI::

OTRAS ALTERNATIVAS:

EN LA SOLICITUD EL PETICIONARIO TENDRA EL CONOCIMIENTO Y FIRMARA LO SIGUIENTE: QUEDO ENTERADO(A) QUE, DE
NO CORRESPONDER CON LA REALIDAD, ME HARE ACREEDOR(A) A LAS SANCIONES ESTABLECIDAS POR EL CODIGO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO, SIN PERJUICIO DE LA RESPONSABILIDAD CIVIL O PENAL EN
QUE PUEDA INCURRIR. ASiMISMO, EN CASO DE NO CUMPLIR O CONTAR CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS SE TENDRA
POR NO PRESENTADA MI SOLICITUD, EN TERMINOS DE LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 9, 10, 11, 12, 30, 106, 115, 116, 118,119,
120 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO. TAMBIEN QUEDO ENTERADO(A) DE QUE
ESTA SOLICITUD NO CONSTITUYE AUTORIZACION ALGUNA PARA REALIZAR CONSTRUCCIONES, OBRAS, O LA EXPLOTACION
DE GIROS O ACTIVIDADES.

CRITERIOS DI
RESOLUCION DIEL
TRAMITE

CON BASE AL ARTICULO 135 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.




COMERNO DL 2 IALKD LE,
ESTADO DE MEXlCO(’
MEXICO Stpedede oori”

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RIESPONSABLE;
DIRECCION DE CATASTRO

§ 0

COLONIA: TECAMAC CENTRO SIUNIEIROI TECAMAC DE FELIPE VILLANUEVA
|

55740 HOEN SR WM DI MR ENEONE | UNES A VIERNES DE 9:00 A 18:00 HORAS Y SABADOS DE 9:00 A 13:00 HORAS

i EXTS.: AX: CORREO FLECTRONICO:

| DIRECCION GENERAL DE PLANFACION, ADMINISTRACION Y REGULACION DEL TERRITORIO

ERBLGI NSRS N BB NDIBNE RS ING. ARQ. DANIEL NICOLAS HERNANDEZ CHAVEZ

DOMICILIO:  CALLE: PLAZA PRINCIPAL

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

| OFICINA: DIRECCION DE CATASTRO

i NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:  RiNCHZAN 019 16) 2578:11% 3:00)

TECAMAC DE FELIPE VILLANUEVA

COLONIA: TECAMAC CENTRO MUNICIPIO:

G.P. FOHVNIORD KNIV SRONETONE LUNES A VIERNES DE 9:00 A 18:00 HORAS Y SABADOS DE 9:00 A 13:00 HORAS

EXTS.: FAX: CORREQ ELECTRONICO:

I LAT

s
FORMATO(S)
"ARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
{QUE TIEMPO TARDA EN EMITIRSE LA MANIFESTACION CATASTRAL POR CONSTRUCCION?

PREGUNTA FRECUENTE 1:

RESPUESTA 15 DIAS HABILES SIGUIENTES A LA FECHA DE RECEPCION

PREGUNTA FRECUENTE :COMO SE DETERMINA EL COSTO DEL TRAMITE?

RESPUESTA NO APLICA COSTQ ALGUNO

o
1
I i

UNEGUNEVS @SN ;CUAL ES LA VIGENCIA DEL TRAMITE?
RESPUESTA: l HASTA QUE SE REALICEN NUEVAS MOI§FICACIONES O A(#TUALIZAC]ONES

TRAMITES O SERVICIOS REEAGIONADOS
g I

/ i =Y el

ELABORO: 570 RUENO: =1 ! FECHA DE ACTUALIZACION:
(5 71

25/04/2025
ING. ARQ. DANIEL l AS ERN, ND‘EZ CHA’VEZ
DIRECTOR G I’le EAC
ADMINISTRA 10‘ REé‘t {DEL

'ERRITORIO




